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1. Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea gi aprobarea edifiei/reviziei

Nr.
crt.

Elemente
privind

responsabilii /
operatiunea

Numele qi prenumele Func{ia Data Semnitura

0 2 3 4 5
I Elaborat MURE$AN Mariana

BORZA Adriana

Prorector MSSSS

Director CCSC

10.11.2023

2 Verificat BANDICI Livia Director DAC t3.tr.2023 Uur
a
J Avizat BTINGAU Constantin Pregedinte CA 16.11.2023 [4
/1 Aprobat CAU$ Vasile-Aurel Pregedinte SUO 23.tr.2023

i .ip"roar-r n gEDtFr,rA D$ sENAT
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2. Eviden{a edi{iilor gi a reviziilor

Nr.
crt.

Bdi{ia /Revizia in
cadrul editiei

Componenta
revizuiti

Modalitatea reviziei Data Edi{iei/
Data Reviziei

0 1 2 3 4

I Edi(ia I /
Revizia 6

Integral ORDIN nr. 3.070 din 14 ianuarie 2015
pentru modifi carea Metodologiei-cadru
privind organizarea gi funclionarea
centrelor de consiliere gi orientare in
carierd in sistemul de inv6!5mAnt
suoerior din Romdnia

18.01.2017/
18.01.2017

) Edi{ia I /
Revizia 7

lntegral Legea invd{dmAntului superior m.
r9912023

L0.11.2023

APRoBATIN FEDINIA oE SEMT
ilN OA1A DE

I

\,

ftefo<linte:
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3. Lista de difuzare

Nr.
crt.

Scopul
difuzlrii*

Structuri/Facultate/D ep artame Difuzare
nt Nume si prenume Data Semnltura

I
Aplicare/
Informare

Prorector Managementul
Academic

Bendea Gabriel

2
Aplicare/
Informare

Prorector Managementul cercetdrii
si calitdtii

Filip Sanda Monica

aJ
Aplicare/
Informare

Prorector Managementul
economic - administrativ

Dodescu Anca
Otilia

4
Aplicare/
Informare

Prorector vizibilitate si relatii
internationale

$ipoq Sorin
Domitian

5
Aplicare/
Informare

Prorector Managementul
serviciilor studenli qi serviciilor
sociale

Muresan Mariana

6
Aplicare/
Informare

Director CSUD - Univ. din
Oradea larcd Radu Cdtalin

7
Aplicare/
Informare

Facultatea de Arte Andor Corina

8
Aplicare/
Informare

Facultatea de Construc{ii,
Cadastru si Arhitecturd

Prada Marcela

9
Aplicare/
Informare

Facultatea de Dreot Mihes Cristian

10
Aplicare/
Informare

Facultatea de Geografie, Turism gi

Soort
llies Alexandru

I npnoeAr I SEDINIA DE SENA

11
Aplicare/
Informare

Facultatea de Inginerie Electricd Ei

Tehnolo sia Informatiei
Hathazi Francisc

Ioan

N-LrI\|li ut:

ltnl/

I2
Aplicare/
Informare

Facultatea de Inginerie Energeticd
si Manasement industrial

Hora Cristina
Praf,edinte:

13
Aplicare/
Informare

Facultatea de Inginerre
Manaseriald si Tehnolosicd

Pele Alexandru
L r,o.tl.u! vagb-Aurel cAUl

J(

\

I4 Aplicare/
Informare

Facultatea de Istorie, Relalii
Internalionale, Stiinle politice gi

Stiintele Comunicdrii
Moisa Gabriel \

15
Aplicare/
Informare

Facultatea de Litere
Buciuman
Veronica

16
Aplicare/
Informare

Facultatea de Medicind si
Farmacie

Maghiar Adrian

t7
Aplicarei
Informare

Facultatea de Protectia mediului Maerescu Cristina

18
Aplicare/
Informare

Facultatea de Informaticd si Stiinte Macocian Eusen

t9
Aplicare/
Informare

Facultatea de $tiinle Economice Bddulescu Alina

20
Aplicare/
Informare

Facultatea de $tiinfe Socio-Umane Bafth Karla
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Nr.
crt.

Scopul
difuzlrii*

Structur[/F acultate/Departam e Difuzare
nt Nume si nrenume Data Semnitura

2l Aplicare/
Informare

Facultatea de Teologie Ortodoxd
"Episcop Dr. Vasile Coman"

Popa Viorel

22
Aplicare/
Informare

Direclia General Administrativd Nicula Adrian

ZJ
Aplicare/
Informare

Direclia Economicd
Tripa Florina

Sanda

24
Aplicare/
Informare

Biroul Juridic lndrie; Romulus

25
Aplicare/
Informare

Serviciul Management Integrat IT Popescu Daniela

26
Aplicare/
Informare

Biroul Audit Public Intern Danciu Lucia

27
Aplicare/
Informare

Biroului Securitate qi Sdndtate in
Muncd - Situatii de Ursenta

Basdi Carmen

28
Aplicare/
Informare

Biroul Comunicare Ignat Claudia

29
Aplicare/
Informare

Secretariat Un iversitate Sava Monica

30
Aplicare/
Informare

Centrul de Consiliere si Servicii
orivind Cariera

Borza Adriana

3I
Aplicare/
Informare

Biblioteca Ujoc Florica

JZ
Aplicale/
Informare

Departamentul pentru Pregdtirea
Personalului Didacti<;

Ortan Florica

aa
JJ

Aplicare/
Informare

Departamentul pentru
InvdldmAnt la Distan![ Ei

Invd{dmAnt cu Frecven}d
Redusd

MeEter Ioana
Teodora

34
Aplicare/
Informare

Centru de Educalie Continud gi

Dezvoltare a Resurselor Umane
Curild Mircea

35
Aplicare/
Informare

Birou Programe gi Proiecte CDI Bococi Dana

36
Aplicare/
Informare

Departamentul pentru Asigurarea
Calitatii

Bandici Livia

a-
JI

Aplicare/
Informare

Departamentul de Relalii
Internationale

Buran Carmen

38 Evidenla C-SCIM Rotoiu Alina

39
Arhivare

electronicd
C-SCIM Rotoiu Alina

Conf .univ.dr. Vasila'AurolPagind 5 din 16
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4. Cuprins

Numlrul
componentei

in cadrul
procedurii

Denumirea componentei din cadrul procedurii Pagina

I Pasina de earda F.01 I
2 Lista responsabililor cu elaborarea, verificarea qi aprobarea

editiei/reviziei
2

aJ Evidenta editiilor si a reviziilor a
-)

4 Lista de difuzare 4

5 Cuprins 6

6 Scooul orocedurii 7

7 Domeniul de aolicare 7

8 Documente de referintd 7

9 Defrnitii si abrevieri 7

10 Descrierea orocedurii 8

11 Resoonsabilitdti 8

T2 Anexe 9

t3 Formulare 9

t4 Formular de evidentd a incadrarii profesionale a absolvenlilor -

SEAO PO MSSSS A.O1

10

15 Chestionar (Chestionar e-mail) - SEAO PO MSSSS 04 A.02 11

t6 Tabel rczultate monitorizare - SEAO PO MSSSS 04 A.03 T2

T7 Formular evidentd modificdri - SEAO PO MSSSS 04 F.02; 13

18 Diasrama flux oentru realizarea - PO-SEAO PO MSSSS 04 F.04 t4

ft-ssA11x gEDtNlA DE sEN T

Dll'{_Rf:18!-E-
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5. SCOP

Stabilirea modalitd{ii gi responsabilitd}ilor pentru identificarea incadrdrii/inser{iei absolven}ilor in
domeniile profesionale corespunzdtoare programului de studii parcurs gi in urmdrirea/monitorizarea
traseului lor profesional;

Constituirea unei baze de date privind absorblia pe piala muncii a absolventilor programelor
licenfd, masterat gi doctorat oferite de Universitatea din Oradea;

6. DOMENIUL DE APLICARE

Monitorizare traseu profesional absolvenli UO, Evaluare, Asigurarea Calitdlri, Angajabilitate.

7. DOCUMENTE DE REFERINTA

. Legea invdfdmdntului Superi or nr. 19912023;
o Carta Universitdli din Oradea;
o Metodologia de evaluare extern6, standardele de referinld qi lista indicatorilor de

performanld a ARACIS (www.aracis.ro);
o Ordin MECT m. 601212008 pentru aprobarea Metodologiei gi a instrumentelor de lucru

privind studiile de monitorizare a inserJiei pe piala muncii a absolventilor de invd{dmdnt superior
din RomAnia;

o HG 141812006 privind metodologia de evaluare externd a standardelor de referin{[ gi a
listei indicatorilor de performanlb" a Agenfiei romAne de Asigurare a Calitalii in InvaJdmAntul

Superior;
o ORDIN nr. 3.070 din 14 ianuarie 2015 pentru modificarea Metodologiei-cadru privind

organizarea gi funcJionarea centrelor de consiliere qi orientare in carierd in sistemul de invdjdmdnt
superior din RomAnia, aprobatd prin Ordinul ministrului educaliei nalionale qi al ministrului
delegat pentru invdJdm6nt superior, cercetare gtiinJific[ gi dezvoltare tehnologicdm.65012014.

8. DEFINITII $I ABREVIERI

Termenii sunt in conformitate cu cele hotdrAte in cadrul Sistemului de Evaluare gi Asigurare a

CalitaJii al Universitdfi (SEAQ) din Oradea.

In prezenta procedurd sunt utilizate urmdtoarele abrevieri:

o UO - Universitatea din Oradea;
o SUO - Senatul Universitalii din Oradea;
o HS - Hotardre a Senatului Universitdlii din Oradea;
o CA - Consiliul de Administratre;
. SEAQ - Sistem de Evaluare gi Asigurare a Cahtdtri;
o DAC - Departamentul pentru AsigurareaCahtdtn;
. CQ - Consiliul Calitalii;
o CEAQ - Comisia pentru Evaluarea gi Asigurarea Calitdlii;
o Pr. MSSSS- Prorector Managementul Servicii Studenli gi Servicii Sociale;
o CSSS - Consiliul Servicii Studen{egti gi Sociale;
o CCSC - Centrul de Consiliere gi Servicii privind Cariera;
. C-SCIM - Consiliul Sistemului de Control Managerial Intern;

Pasind 7 din 16
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Prorector responsabil cu Managementul

Serviciilor Studentesti si Serviciilor Sociale
COD: SEAQ_PO_MSSSS _04

ffi-oanr tx $EnlN I'A DE sEMr
UNIWEB - Platformd gestionare bazd de date UO;
PO - Procedurd operalionald.

9. DESCRIEREA PROCBDURII

8.1. Secretarele de la nivelul facultAlilor,
chestionarului (SEAQ_PO_MSSSS_04_A.0 1) la care

solicitd eliberarea suplimentului la diploma.

completeazd in UniWeb purile aferente
rdspunde absolventul in

In conformitate cu legea qi respectAnd termenele de elaborare periodicd a rapoarlelor de

monitorizare (6 luni, I an, 2 ani gi 5 ani), secretariatele facultdlilor vor trimite absolvenlilor prin pogta

electronicd (e-mail dinbaza de date a absolvenlilor UniWeb) spre completare un alt format de chestionar
(SEAQ_PO_MSSSS_04_A.02). Rdspunsurile primite vor fi arhivate la nivelul facultAlii in format
digitahzat. Un exemplar din arhiva drgrtahzatd. va fi transmis CCSC.

Pebaza chestionarelor, se va inregistra statistic situa{ia prin completarea unui tabel (SEAQ_PO

_MSSSS_04_F.01). Tabelele vor fi intocmite la nivelul secretariatelor din facultali iar raportdrile vor fi
avizate de conducerea facultSlii.

8.2. Directorul CCSC intocmegte un raport anual (pe baza prelucr[rii datelor din chestionar) ce va
fi supus avizdrii CA gi apoi postat pe site-ul universitdlii.

8.3. FacultFgile I departamentele / CSUD intocmesc statistici proprii (pe programe de studii) in
funclie de nevoi, avAnd acces la datele absolvenlilor inregistrate in UniWeb. Anual vor intocmi un raport

de monitorrzare ce va fi postat pe site-ul fiecdrei structuri. in raportul de monitorrzate va fi cuprins

indicatorul de rezultat rata de inserliel a absolvenlilor pe diferite niveluri de educalie gi formare
profesionald.

8.4. Decanii, directorii pot actualiza periodic baza de date privind monitorrzarea traseului
profesional al absolvenlilor.

10. RESPONSABILITATI

a, Prorectorul cu MSSSS este responsabil pentru implementarea gi menlinerea prezentei
proceduri;

b. Decanii si directorii care gestioneazd programe de studii sunt responsabili pentru urmdrirea
aplicdrii procedurii la nivelul structurii;

c. Directorul CCSC, decanii, directorii departamentelor, secretare, responsabilul UniWeb pe

universitate rdspund de:
o Verificarea respectarii acestei proceduri in zona lor de responsabilitate;
. Asigurarea condiliilor de pdstrare a inregistrdrilor efectuate cu prilejul aplicdrii procedurii;
o Garantarea confidentrialitdtii informatiilor oferite de absolvenli.
d. Responsabilul UniWeb din cadrul UO va asigura funclionarea modulului dedicat

monitorizdrii traseului profesional al absolventilor.
e. Procedura elaborata de Pr. MSSSS / director CCSC va fi, avizatd de cdtre CA qi aprobatd

de SUO.
f. Responsabilitatea pentru prezenta procedurd qi formularelor anexate revine Pr. MSSSS.

Pentru modificarea acestei proceduri este responsabil Pr. MSSSS, Directorul CCSC. Modificarile
vor fi supuse avrzdrn CA gi aprobarii SUO.

I Rata de inser{ie se calculeazd ca proporlia absolvenfilor care gi-au g[sit Lrn loc de muncb dup[ 6 luni /1 an de la terminarea studiilor Metoda de calcul: se

imparte nurndrul absolven{ilor care erau incadra{i in rnuncf, in luna x+6/12 de la absolvirea studiilor la nuntirul de absolven{i ai diferitelor niveluri de

invd{f,rrdnt care au finalizat studiile in Iuna x, iar rezultatul se inrlul{eEte cu I 00. Sursa'. Manual de Lrtilizqre SNIE

Pagind 8 din 16

a

o

in care acesta



UNIVERSTTATEA DTN ORADEA

PRocEDUnA opnulroNnrA
privind monitorizarea traseului
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bilitnti si rlsnunderi in derularea activit[tilor
Nr.
crt.

Structura
(postul)/
ac{iunea

(oneratiunea)

I il ilI IV v VI Altele

0 I ) J 4 3 6 7 8

1 Prorector MSSSS Elaborare Verificare Implementare Menlinere

2 Director CCSC Elaborare Verificare
3 Director DAC Verificare
4 Consiliul de

specialitate al SSS

Consiliului de
Administratie

Avizare

5 Sena Aprobare
6 Decan / director

departament I
secretar $ef
facultate I secretarl
responsabil
UniWeb

Verificare Aplicare

11. ANEXE:

o Formular de evidenJd a incadrdrii profesionale a absolvenlilor - SEAQ PO MSSSS 04 A.01

12. FORI\4ULARE

o Pagind de garda - SEAQ-PO-MSSSS-04-F.01;
o Formular evidenld modificdri - SEAQ- PO-MSSSS 04 F.02;
o Diagrama flux pentru realizareaPo - SEAQ- PO MSSSS 04 F.03;
o Formular de eviden{6 a incadrdrii profesionale a absolvenlilor - SEAQ- PO 

-MSSSS-04-A.01o Chestionar - SEAQ PO _MSSSS_04_A.02;
o Tabel rezultate monitorizare - SEAQ_ PO 

-MSSSS 
04 A.03;

Pagind 9 din 16

a Chestionar (Ches1 onar e-mail) - SBAQ PO MSSSS_04_A

Nr.
crt.

Denumirea
anexei

Elaborator Aprobi
Nr.
exemp
lare

Difuzare
Arhivare Alte

elementeLoc Perioadd

0 1 2 J 4 5 6 7 8

I

Formular de
eviden!6 a

incadrdrii
profesionale a

absolvenfilor -

SEAQ_ PO
MSSSS 04 A.

01

Generat din
sistemul
UniWeb

Prorector
MSSSS

I
Toate

facultdlile

- Facultate

- in format
digitalizat
- CCSC
format

digitalizat

5 ani

2

Chestionar
(Chestionar e-

mail) -
SEAQ_ PO
MSSSS 04 A.

o')

Director
CCSC

Prorector
MSSSS

I
Toate

facultalile

- Facultate

- in format
digitalizat
- CCSC
format

disitalizat

5 ar'i
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File Edit Viry Favorites Tools f[elp

:13: | . t,t,|:,:, l'',t,rit: : t-;(:.',t;'.j,,1: i'i-.':,1'rt,t.',

fereastra

SEA PO MSSSS 04 A.O1

@Conve* - ffisen*I

pe care sunteti anqajat este:

pe care sunteti angajat este:

dob6ndite la Uo sunt la nivelul Fostului?

esteinscris la prograrnul de studii de mdsterat: a) da O nu

unde este inscris la master:

esleinscris Ia prograrnul de studii de doctorat: C da i1r n,

unde este inscris la doctordt:

dui'nneavoastr6 de satisfactie ln raport cu dezvoltarea profesionalS si lsele.rJ".ard ilaloare rZ
ll5 asieuratd de universitatea din oradea este:

APROS'\'T IN 9EDINTA DE SEI{AT
DIN OATAD€

Pr€edhte: U /''-'C,J,.^l"At \faoiS/A'rra! a It ta
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SEAQ_ PO 
-MSSSS_04_A.02

Chestionar (Chestionar e-mai[)

intrebirile din Anexa 1 transmise in format electronic printr-un format google form: Formularului

Notd: Potfi addugate tntrebdri suplimentare tnfunclie de nevoi/fucultate.

Pasind 11 din 16
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TABEL REZULTATE

SEAQ_ PO _MSSSS_O4_A. 03

MONITORIZARE

Avrzat DECAN
!
!
n
!

Monitorizare
Monitorizare
Monitorizare
Monitorizare

la 6 luni
lalan
Ia2 ani
Ia 5 ani

Nr.
cr1. Numdr absolvenJi cu

diploma de Licenld in
specializarea. .. . ...

Anul

Numdr
absolvenli

angajali
domeniul

specializdrii
absolvite

Numdr
absolven{i

angaptr in alte
domenii

Numdr
absolvenfi

care nu sunt
angajatt

ObservaJii

Semndtura Secretar/d. Secretar $ef,

i. licenliali care au rdspuns corespondenlei
ite sunl considerate e$antion reprezentativ

Pasind 12 din 16
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DIAGRAMA FLUX PENTRU REALIZAREA PROCEDURII PRIVIND MONITORIZAREA
TRASEULUI PROFESIONAL AL ABSOLVENTILOR

Descrierea procesului

INTRARI
a

o

a

a

Acte normative (legi, hotdrdri de guvern, ordine etc);

Standarde de control intern/man agenal;
Documente de politicd publica, strategii politice;
Documente de manaqement

1. CONDUCATON COMPARTIMENT -INITIBREA PO

o Preia Li.sta obi.ectivelor speci/ice, a aclivitirlil.or Si ct riscurilor
r Stabile$te Lista PO
o SlabileFtc conrpartimentele responsabile pentlu eIaborarea PO gi

terrnenele lirnit[

Lista PO * structuri
responsabile

-] termene

2. COMPARTIMENTE UO - ELABORAREA PO

o Conducitorul structurii inainteazd secretarului C-SCIM PO oentru a verifica resoectatea structurii
SEAQ_PS_DAC_0r;
o Retransmite secretarului C-SCIM PO modificatd- 3 zile;
o Conducdtorul structurii responsabile transmite PO structurilor care utilizeazd PO pentru aviz (conform
SEAQ_PS_DAC_F.02) - 5 zile;
o Persoana responsabilS elaboreazd Diogramo Flux a PO pe care o discuth cu conducitorul structurii

pentru oblinerea acolduIui pentru inceperea elabordrii procedurii;
o Persoanele responsabile elaboreazd PO gi o inainteazd spre verificare conducdtorului, in conformitate cu

Diagrama Flux discLrtata gi SEAQ_PS_DAC_01, la terrnenele stabilite. in baza OSGC nr. 40012015,
astfel:

- stabilirea cadrului legislativ gi nonnativ care reglementeazd" donreniul de activitate;
- implementarea activitdJii de control intern/managerial pe fluxul ptoceselor in punctele cheie pe baza

analizei Re gi s tr ului r i s' cur il or a l corn partirnentu l ui l a activ itatea respect ivS;
- urnriregte stabilirea responsabilitdlilor pefazele procesului: de intocnire, avizare, aprobare gi pe nivele
de executie;

- asigurd transpurrerea corectd a datelor ?n sistemele inforrnatizate;
- asigurd existen{a colnponentei de actualizarelreyizie gi arhivare a proceduri lor.
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SECRETARUL C-SCIM

o Prime$te PO (confonn SEAQ_PS_DAC_F.02) de
la structura responsabil[;
. inregistr eaz\, PO in Re gis trul proc edur ilor,'
o Verifici dacd noua PO respectd fonnatul
Procedurii privind elaborarea procedurilor

Structuri care
utrhzeazdPO

ExistI
observa

fii?

Preqedintele C-SCIM
decizie finald

Structura responsabili
Redacteazd forma finald" a

PO

3. PRE$EDINTE C-SCIM -
AVIZARE

Respectd
structura

SEAQ PS DAC OI

4. RECTOR
APROBARE

npnoanrlN

2 3, l,l0v.

Pr€sodint€:
Conf.univ.dr
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Persoana responsabild
transmite motivaJia gi

propunerea de modificare a

PO conducdtorului structurii

o Pdstreazd. originalul PO gi

distribuie copii impreund, cu Lista
de difuzare a procedurii

o Transmite o copie secretarului C-
SCIM

Originalele PO retrase/revizuite se

arhl e azd" c onform le gii

Se reia fluxul de la
punctul2 din

prezenta Diagramd

PO nu
necesitd
revtzie

4pxgBrTIN SEDINT.AoE
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